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यह गाइड बताती है िक यह टूल या बनाता है, उसका उपयोग कैसे कर , और िकन बात का यान रख । टूल का वातिवक आउटपुट (ड ाट/िरपोट) टूल पेज पर
बनता है।

पृठभिूम

पट उपिथित एवं अवकाश नीित (attendance and leave policy) कमचािरय के िलए िनप यवथा देती है।

इस टूल और आउटपुट का उेय

यह टूल उपिथित, अवकाश और िनयम सिहत उपिथित-नीित का मसौदा बनाता है।

आउटपुट का उपयोग कैसे कर

िनप उपिथित और अवकाश-यवथा लाग ूकरने के िलए नीित का उपयोग कर ; इकाई और थानीय काननू अनुसार ढाल ।

यह िकसे िदया जाता है

इकाई के सभी कमचारी — िनयुित पर सिूचत और कायथल पर दिशत ; वीकृितयाँ एचआर (HR) के पास।

महवपणू सावधािनयाँ

यह मसौदा है ; लाग ूम-काननू और राय-िनयम एचआर/वकील से जँचवाएँ।

साथ के दतावेज़

Pharma Hiring Kit

GMP Training Program

SOP Training & Assessment

Field Force Incentive Scheme

Shift Roster Planner

Conduct & Compliance Policy

यह एआई-सहाियत मागदशन है। िकसी भी बायकारी िनणय से पहले योय पेशेवर से पुिट कर । शुक, ािधकरण और ियाएँ राय और समय के अनुसार
बदलती ह  — अपने राय के ािधकरण से सयािपत कर ।
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