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यह गाइड बताती है िक यह टूल या बनाता है, उसका उपयोग कैसे कर , और िकन बात का यान रख । टूल का वातिवक आउटपुट (ड ाट/िरपोट) टूल पेज पर
बनता है।

पृठभिूम

िनकास-दतावेज़ (relieving/experience letter) कायकाल, भिूमका और वछ-पृथकरण की पुिट करते ह ।

इस टूल और आउटपुट का उेय

यह टूल relieving/अनुभव प बनाता है।

आउटपुट का उपयोग कैसे कर

िनकास-दतावेज़ तैयार करने के िलए उपयोग कर ।

यह िकसे िदया जाता है

प जाने वाले कमचारी को संबोिधत होता है ; ित personnel-file म  रखी जाती है।

कैसे जमा कर  / दािखल कर

िनकास-औपचािरकताएँ और F&F पणू होने के बाद relieving/अनुभव प जारी कर , और कमचारी को द /ईमेल कर ।

इसकी जाँच िकससे कराएँ

HR से, जारी करने से पहले कायकाल, भिूमका और देय/clearance िनपटान पुिट कराएँ।

महवपणू सावधािनयाँ

clearance और F&F पणू होने के बाद ही जारी कर ।

साथ के दतावेज़

Separation Agreement Template

Full-and-Final Settlement Calculator

Exit Interview Question Set

Knowledge-Transfer Plan

Layoff / Retrenchment Compliance Guide

यह एआई-सहाियत मागदशन है। िकसी भी बायकारी िनणय से पहले योय पेशेवर से पुिट कर । शुक, ािधकरण और ियाएँ राय और समय के अनुसार
बदलती ह  — अपने राय के ािधकरण से सयािपत कर ।

AiSevak.in ारा तैयार — ABL Digital Technologies का उपाद। भारत के िलए एआई-संचािलत यावसाियक सेवाएँ।


