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यह गाइड बताती है िक यह टूल या बनाता है, उसका उपयोग कैसे कर , और िकन बात का यान रख । टूल का वातिवक आउटपुट (ड ाट/िरपोट) टूल पेज पर
बनता है।

पृठभिूम

सचूना का अिधकार (RTI) आवेदन सटीक प से तैयार हो तो सचूना िबना अवीकृित िमलती है ; और सचूना अवीकृत, िवलंिबत या टालमटोल वाली होने
पर थम अपील (अपीलीय अिधकारी को) या दि्वतीय अपील (क द ीय/राय सचूना आयोग को) की जाती है। यह टूल आवेदन व दोन अपील  आधार व राहत
सिहत तैयार करता है।

इस टूल और आउटपुट का उेय

RTI आवेदन, या थम/दि्वतीय अपील (CIC/SIC) — सचूना िदलाने हेतु सटीक प से — तैयार करना।

आउटपुट का उपयोग कैसे कर

तैयार RTI आवेदन (सटीक प से) का उपयोग PIO को दािखल करने, या सचूना अवीकृत/िवलंिबत/टालमटोल होने पर थम/दि्वतीय अपील — आधार व
राहत सिहत — अपीलीय अिधकारी या सचूना आयोग को दािखल करने के िलए कर ।

यह िकसे िदया जाता है

आवेदन हेतु लोक-ािधकरण के जन-सचूना अिधकारी (PIO); थम अपील हेतु थम अपीलीय अिधकारी ; दि्वतीय अपील हेतु क द ीय/राय सचूना आयोग

(CIC/SIC)।

कैसे जमा कर  / दािखल कर

RTI शुक (या BPL छटू) सिहत PIO को दािखल कर ; थम अपील उर/समय-सीमा के 30 िदन म , और दि्वतीय अपील आयोग को 90 िदन म , पाचार-
शंृखला सिहत दािखल कर ।

इसकी जाँच िकससे कराएँ

RTI कायकता या वकील वैकिपक — टूल इसे वयं-दािखल हेतु तैयार करता है ; जिटल अवीकृित या रणनीितक दि्वतीय अपील म  समीा लाभकारी हो
सकती।

महवपणू सावधािनयाँ

RTI म  सचूना माँग , न या राय नही,ं अयथा अवीकृत ; अपील समय-सीमाएँ (30 िदन, 90 िदन) कठोर ह । सटीक प द  और पावती व उर-शंृखला रख ।

साथ के दतावेज़

इस टूल के िलए पोटल पर संबंिधत दतावेज़ सचूीब नही ंह ।

यह एआई-सहाियत मागदशन है। िकसी भी बायकारी िनणय से पहले योय पेशेवर से पुिट कर । शुक, ािधकरण और ियाएँ राय और समय के अनुसार
बदलती ह  — अपने राय के ािधकरण से सयािपत कर ।
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